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1. Цель освоения дисциплины 

Сформировать компетенции в области способностей целенаправленно и эффективно 

получать юридически значимую информацию из различных источников, включая 

правовые базы данных, решать задачи профессиональной деятельности с применением 

информационных технологий и с учетом требований информационной безопасности. 

2. План курса 

Тема 1 

Информационные технологии как объекты гуманитарного познания. Место и роль 

информационных технологий в юридической деятельности Информатика как наука и 

научная дисциплина. Информация: критерии, классификация, источники. 

Информационные технологии. Место информатики в системе знаний. Коэволюция 

информатики и юриспруденции. Значение термина «информация» в нормативно-правовых 

актах. Классификация информационных технологий по различным основаниям. 

Информационное общество. Термин информационное общество. Женевские принципы 

построения информационного общества. Декларация принципов «Построение 

информационного общества – глобальная задача в новом тысячелетии». Информационные  

революции. Модели государственного регулирования развития информационного 

общества. Нормативно-правовое обеспечение информационных процессов. Основные 

органы государственной власти, регулирующие информационные процессы. 

Глобальные информационно-коммуникационные сети (Интернет) Специфика 

управления. Организация управления Интернетом. Внутренний 

структурноинституциональный механизм управления сетью. Внешний 

структурноинституциональный уровень управления сетью. Общество Интернета [Internet 

Society, ISOC] и другие организации внутреннего механизма управления сетью. История 

развития Сети. Основные приложения. Поисковые системы. Правовой контент.  

Тема 2 

Электронное государство. Теория электронного государства. Цели и реализация 

электронного государства. Сайты органов государственной власти. Возможности 

электронного правительства. Электронная демократия. Эффективность электронного 

правительства. Основные государственные услуги в Российской Федерации Электронное 

государство различных стран – структура и методы функционирования.  

Информация и информационные процессы в правовой среде. Правовая информатика и 

правовая информация. Специфика правовой информации. Источники правовой 

информации. Правовая информация: понятийный аппарат. Структура правовой 

информации. Нормативно-правовое обеспечение процесса информатизации РФ. Система 

органов власти регулирующих процесс информатизации. Правовое регулирование 

информационных отношений за рубежом и в РФ. Комплексный характер правового 

регулирования механизма применения информационных технологий Основные проблемы 

и правовое регулирование информационных технологий в РФ. 

Тема 3 

Информационные технологии в федеральных и региональных органах государственной 

власти. Основные сайты федеральных органов государственной власти, их структура, 

правовой контент. Актуализация использования информационных технологий в органах 

государственной власти. Основные положения государственной политики в сфере 

использования информационных технологий в деятельности органов государственной 

власти. Приоритетные направления реализации государственной политики в сфере 

использования информационных технологий в деятельности органов государственной 

власти. Обеспечение единства государственной политики в области использования 

информационных технологий в деятельности органов государственной власти. 

Государственная политика в сфере информационно-аналитического обеспечения 

государственного управления. Основные положения государственной политики 
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региональной информатизации.  

Информационные технологии в правотворческой деятельности и в правоохранительной 

деятельности. Основные сайты правоохранительных органов, их структура, правовой 

контент. Информационная инфраструктура правотворческой деятельности. Особенности 

информатизации Государственной Думы. Информатизация правотворческой деятельности 

Совета Федерации.  

Основные понятия теории информационной безопасности Информационная 

безопасность: теория, нормативно-правовое обеспечение. Понятие национальной и 

информационной безопасности. Доктрина информационной безопасности. Национальные 

интересы в информационной сфере. Силы обеспечения информационной безопасности. 

Угрозы безопасности информационных и телекоммуникационных средств и систем. 

Принципы обеспечения информационной безопасности. Компьютерные вирусы. 

Антивирусные программы и средства.  

Государственная тайна. Понятие государственной тайны. Нормативно-правовое 

обеспечение государственной тайны в РФ. Защита государственной тайны. Органы 

защиты государственной тайны. Средства защиты государственной тайны. Носители 

государственной тайны. Перечень сведений составляющих государственную тайну. 

Отнесение сведений к государственной тайне, их засекречивание и рассекречивание. 

Особенности допуска организаций на проведение работ с использованием сведений, 

составляющих государственную тайну.  

Справочно-правовые системы. Понятийный аппарат. Методика сбора, хранения и 

передачи информации в СПС. Роль СПС в профессиональной деятельности юриста. 

пецифика использования СПС в различных видах профессиональной деятельности юриста 

(правотворчество, правоохранительная деятельность, судебная деятельность, нотариат, 

адвокатура). Классификация СПС (по различным основаниям). Зарубежные СПС. 

Направления развития справочных правовых систем. 

Справочные информационные правовые системы как основной источник получения 

правовой информации для специалиста. Основные понятия и принципы работы со 

справочной правовой системой Консультант Плюс. Тематический поиск. Составление и 

анализ подборки документов. СПС Консультант Плюс. Юридический блок. Анализ 

информации в СПС Консультант Плюс. Справочная правовая система Гарант. Основные 

понятия. Технология работы. Информационно-правовое обеспечение. Аналитические 

возможности работы с документами в СПС Гарант.  

Тема 4 

Подготовка документов в текстовом редакторе MS Word 

Работа в текстовом редакторе MS Word 

Меню и панели инструментов. Навигация по документу. Параметры страницы 

докумен-та. Подготовка делового документа. Редактирование текста. Форматирование 

символов и абзацев. Копирование формата. Форматирование списков. Форматирование 

таблиц. Проверка орфографии и правописания. Переносы в тексте. Нумерация страниц. 

Приемы верстки большого документа. Стилевое форматирование. Разделы документа. 

Создание и форматирование колонтитулов. Приемы оформления титульного листа. 

Вставка иллю-страций. Нумерация иллюстраций, таблиц. Организация подрисуночных 

подписей, названий таблиц и ссылок на иллюстрации и таблицы. Автоматическое 

составление оглавления, списка иллюстраций, таблиц и т.д. Ссылки в тексте. Работа со 

структурой большого документа. Создание документов для работы с клиентами. Работа с 

объектами MS WordArt и MS Equation. Гиперссылки в документе. 

Тема 5 

Автоматизация вычислений в электронных таблицах MS Excel 

Работа в электронных таблицах MS Excel 

Меню и панели инструментов, строка формул. Типы и форматы данных, представление 
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данных в ячейке. Использование автозаполнения, автоввода, автозамены при вводе 

данных. Форматирование данных, округление чисел. Способы форматирования ячеек и 

блоков ячеек для оформления таблиц. Вычисления по формулам. Использование функций 

в формулах. Абсолютные и относительные ссылки на ячейки и блоки ячеек. Копирование 

формул. Вычисления в рядах данных. Автозаполнение, автовычисление и 

автосуммирование. Иллюстрация рядов данных с помощью диаграмм. Использование 

логических конструкций в вычислениях. Организация списков. Сортировка и фильтрация 

списков. Использование в формулах статистических функции. Решение примеров по 

обработке таблиц социально-экономических показателей. 

Тема 6 

Компьютерные базы данных в юридическом офисе. Создание и ведение базы данных. 

О работе в среде в MS Access 

Объекты реляционной базы данных: таблицы, запросы, формы, отчеты. Создание таблицы 

в режиме конструктора таблиц. Связывания таблиц. Работа с многотабличными БД.  

 

3. Формы текущего контроля и промежуточной аттестации 

 

 

Форма промежуточной аттестации – зачет с оценкой. 

 

4. Основная литература 

1. Информационные технологии в юридической деятельности : учебник для вузов / 

П. У. Кузнецов [и др.] ; под общей редакцией П. У. Кузнецова. — 3-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 325 с. — (Высшее образование). — 

ISBN 978-5-534-02598-9. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/468537 (дата обращения: 14.12.2021). 

2. Информационные технологии в юридической деятельности : учебник и практикум 

для вузов / В. Д. Элькин [и др.] ; под редакцией В. Д. Элькина. — 2-е изд., перераб. и доп. 

— Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 472 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-

5-534-12733-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/448203 (дата обращения: 14.12.2021). 

3. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для вузов / 

М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2020. — 383 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-00814-2. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL:  https://urait.ru/bcode/449779 (дата обращения: 

30.09.2020). 

Тема (раздел) Методы текущего контроля успеваемости 

Тема 1. 
Устный/письменный опрос 

Выполнение практического задания 

Тема 2. 
Устный/письменный опрос 

Тестирование 

Тема 3. 

Устный/письменный опрос 

Тестирование 

Выполнение практических заданий 

Тема 4. 
Тестирование 

Выполнение практических заданий 

Тема 5. 
Тестирование 

Выполнение практических заданий 

Тема 6. 
Тестирование 

Выполнение практических заданий 

https://urait.ru/bcode/468537
https://urait.ru/bcode/448203
https://urait.ru/bcode/449779
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4. Организационное и правовое обеспечение информационной безопасности : учебник 

и практикум для вузов / Т. А. Полякова, А. А. Стрельцов, С. Г. Чубукова, В. А. Ниесов ; 

под редакцией Т. А. Поляковой, А. А. Стрельцова. — Москва : Издательство Юрайт, 

2020. — 325 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-03600-8. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL:  https://urait.ru/bcode/450371 (дата обращения: 

30.09.2020). 

5. Правовая информатика : учебник и практикум для вузов / под редакцией С. Г. 

Чубуковой. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 314 с. 

— (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-03900-9. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/468588 (дата 

обращения: 14.12.2021). 

6. Ефанова, Н. Н.  Поиск правовой информации: стратегия и тактика / 

Н. Н. Ефанова. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 

234 с. — (Консультации юриста). — ISBN 978-5-534-04427-0. — Текст : электронный // 

ЭБС Юрайт [сайт]. — URL:  https://urait.ru/bcode/449835 (дата обращения: 30.09.2020). 

7. Шевко, Н. Р. Информационные технологии в юридической деятельности : учебное 

пособие / Н. Р. Шевко, С. Я. Казанцев, О. Э. Згадзай ; под редакцией С. Я. Казанцева. — 

Казань : Казанский юридический институт МВД России, 2016. — 230 c. — ISBN 978-5-

901593-69-1. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : 

[сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/86477.html (дата обращения: 05.10.2020). — 

Режим доступа: для авторизир. пользователей. 

8. Казиев, В. М. Введение в правовую информатику : учебное пособие / В. М. Казиев. 

— 3-е изд. — Москва, Саратов : Интернет-Университет Информационных Технологий 

(ИНТУИТ), Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 136 c. — ISBN 978-5-4497-0310-1. — Текст : 

электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — 

URL: http://www.iprbookshop.ru/89427.html (дата обращения: 05.10.2020). — Режим 

доступа: для авторизир. пользователей. 

9. Серова, Г. А. Информационные технологии в юридической деятельности : учебное 

пособие / Г. А. Серова. — Москва : ИНФРА-М, 2020. — 241 с. — (Высшее образование: 

Бакалавриат). — ISBN 978-5-16-014579-2. — Текст : электронный. —

 URL: https://znanium.com/catalog/product/1057953 (дата обращения: 05.10.2020). — Режим 

доступа: по подписке. 
 

https://urait.ru/bcode/450371
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https://urait.ru/bcode/449835
http://www.iprbookshop.ru/86477.html
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