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1. Цель освоения дисциплины 

Цель дисциплины состоит в формировании компетенций в сфере 

организационной деятельности органов публичной власти  

2. План курса 

Тема 1. Организационное обеспечение деятельности высшего должностного 

лица 

Организационное обеспечение деятельности Президента Российской Федерации – 

главы государства: общие принципы. 

Администрация Президента Российской Федерации – государственный орган, 

обеспечивающий деятельность главы государства: правовой статус, основные 

направления деятельности, организационная структура. 

Характеристика задач и организации деятельности отдельных должностных лиц 

Администрации Президента Российской Федерации: руководитель Администрации 

Президента Российской Федерации, помощники, советники, референты, полномочные 

представители в государственных органах, полномочные представители в федеральных 

округах, специальные представители. 

Управление делами Президента Российской Федерации – федеральный орган 

исполнительной власти, обеспечивающий деятельность Президента Российской 

Федерации и федеральных государственных органов: правовой статус, основные 

направления дея-тельности, организационная структура. 

Организация отдельных процессов обеспечения деятельности Президента 

Российской Федерации. Организация торжественной церемонии вступления в должность 

Президента Российской Федерации. Организация подготовки посланий Президента 

Российской Федерации Федеральному Собранию – Парламенту Российской Федерации. 

Организация работы с поручениями Президента Российской Федерации. 

Планирование работы Президента Российской Федерации. Протокольное 

обеспечение деятельности Президента Российской Федерации. Резиденции Президента 

Россий-ской Федерации. 

Организация деятельности совещательных органов при Президенте Российской 

Федерации. 

Зарубежный опыт организационного обеспечения главы государства. 

Организационное обеспечение деятельности высшего должностного лица субъекта 

Российской Федерации. Государственные органы, обеспечивающие деятельность высших 

должностных лиц субъектов Российской Федерации: характеристика организационной 

структуры, основных направлений деятельности. Организация работы помощников, 

советников глав субъектов Российской Федерации. Планирование работы главы субъекта 

Российской Федерации. 

 

Тема 2. Организация деятельности законодательного (представительного) 

органа государственной власти 

Федеральное Собрание: структура, принципы организации деятельности. Сов-

местные заседания палат Федерального Собрания. 

Государственная Дума: структура, принципы организации деятельности. 

Организация управления Государственной Думой: руководство Государственной 

Думы, Совет Государственной Думы, комитеты и комиссии, фракции, аппарат 

Государственной Думы. Структура и организация деятельности комитетов, комиссий, 

фракций. Планирование работы Государственной Думы, комитета, комиссии. 

Организационные формы деятельности Государственной Думы: заседания 

Государственной Думы, заседания Совета Государственной Думы, комитетов и комиссий, 
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парламентские слушания, конференции, семинары. Взаимодействие Государственной 

Думы с экспертным сообществом. 

Организация работы депутата Государственной Думы, работа депутата 

Государственной Думы в регионе, деятельность помощников депутатов Государственной 

Думы. 

Совет Федерации: структура, принципы организации деятельности. 

Организация управления Советом Федерации: руководство Совета Федерации, 

комитеты Совета Федерации, аппарат Совета Федерации. 

Организационные формы деятельности Совета Федерации: заседания Совета 

Федерации, комитетов, парламентские слушания. Совещательные органы при Совете 

Феде-рации. 

Взаимодействие сенаторов Российской Федерации с государственными органами 

субъектов Российской Федерации, представительство интересов субъектов Российской 

Федерации. Организация работы сенатора Российской Федерации, деятельность 

помощников сенаторов Российской Федерации. 

Отечественный и зарубежный опыт создания парламентских центров. Требования к 

размещению, материально-техническому и информационно-технологическому 

обеспечению высшего законодательного (представительного) органа исполнительной 

власти. Автоматизированная система обеспечения законодательной деятельности 

Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации. 

Законодательный (представительный) орган субъекта Российской Федерации: 

структура, организация деятельности. 

Организация управления законодательным (представительным) органом субъекта 

Российской Федерации: руководство, комитеты, комиссии, фракции, аппарат 

законодательного (представительного) органа. Структура и организация деятельности 

комитетов, комиссий, фракций. Планирование работы законодательного 

(представительного) органа, комитета, комиссии. 

Организационные формы деятельности законодательного (представительного) 

органа субъекта Российской Федерации: заседания органа, заседания комитетов и 

комиссий, парламентские слушания, конференции, семинары. Взаимодействие  

экспертным сооб-ществом. Методическая поддержка представительных органов местного 

самоуправления. Организация работы с обращениями граждан в законодательном 

(представительном) ор-гане. 

Организация работы депутата законодательного (представительного) органа 

государственной власти субъекта Российской Федерации, деятельность помощников 

депутата. Наказы избирателей: порядок их формирования и исполнения. 

Отечественный и зарубежный опыт формирования региональных парламентских 

центров. Требования к размещению, материально-техническому и информационно-

технологическому обеспечению законодательного процесса на региональном уровне. 

 

Тема 3. Организация деятельности исполнительного органа государственной 

власти 

Структура, принципы организации деятельности Правительства Российской 

Федерации. Распределение обязанностей между членами Правительства Российской 

Феде-рации. 

Аппарат Правительства Российской Федерации: структура, организация управления. 

Организационные формы деятельности Правительства Российской Федерации: 

заседания Правительства, заседания Президиума Правительства Российской Федерации. 

Планирование работы Правительства Российской Федерации. 

Правительство Российской Федерации и «Открытое Правительство»: принципы и 

организация взаимодействия с экспертным сообществом. 



4 

 

Структура, принципы организации деятельности федеральных министерств, 

федеральных служб и федеральных агентств. Особенности организации управления 

федеральными органами исполнительной власти, подведомственными Президенту 

Российской Федерации и Правительству Российской Федерации. Планирование работы 

федерального органа исполнительной власти. Подготовка отчетов о работе федеральных 

органов исполнительной власти. 

Организационная деятельность территориальных органов и представительств 

федеральных органов исполнительной власти. Планирование работы ТОФОИВ. Формы 

работы с населением территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти. 

Структура, принципы организации деятельности высшего исполнительного органа 

государственной власти субъекта Российской Федерации. 

Аппарат высшего исполнительного органа государственной власти субъекта 

Российской Федерации: структура, организация управления. 

Организационные формы деятельности высшего исполнительного органа 

государственной власти субъекта Российской Федерации. Планирование работы высшего 

исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации. 

Структура, принципы организации деятельности органов исполнительной власти 

субъектов Российской Федерации, планирование их работы, подготовка отчетов об их 

работе. Оценка деятельности органов исполнительной власти субъектов Российской 

Федерации. 

Формы работы с населением органов исполнительной власти субъектов Российской 

Федерации, их территориальных органов. 

Требования к размещению, материально-техническому и информационно-

технологическому обеспечению деятельности органов исполнительной власти и их 

структурных и территориальных подразделений. 

 

Тема 4. Организация деятельности и организационное обеспечение судебного 

органа 

Конституционный Суд Российской Федерации: структура, организация управле-ния. 

Организационные формы работы Конституционного Суда Российской Федерации. 

Организационное обеспечение деятельности Конституционного Суда Российской Феде-

рации. 

Верховный Суд Российской Федерации: структура, организация управления. Ор-

ганизационные формы работы Верховного Суда Российской Федерации: заседания Пле-

нума Верховного Суда Российской Федерации, Президиума Верховного Суда Россий-ской 

Федерации, заседания судебных коллегий Верховного Суда. 

Судебный департамент при Верховном Суде Российской Федерации: структура, 

полномочия, организация управления. Основные направления организационного обеспе-

чения деятельности судов. 

Организация управления и организационное обеспечение деятельности судов си-

стемы Верховного Суда Российской Федерации. Администратор суда, его полномочия. 

Организация управления и организационное обеспечение деятельности мировых 

судей в субъекте Российской Федерации. 

Отечественный и зарубежный опыт организационного обеспечения деятельности 

судебных органов. Создание «дворцов правосудия». Требования к размещению, матери-

ально-техническому и информационно-технологическому обеспечению деятельности су-

дебных органов. Государственная автоматизированная система «Правосудие». 
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Тема 5. Организационная деятельность органов местного самоуправления 

Представительный орган муниципального образования: структура, принципы ор-

ганизации деятельности (требования федерального законодательства и устава муници-

пального образования). 

Организация управления представительным органом муниципального образова-ния: 

руководство, фракции, комитеты, комиссии. Аппарат представительного органа го-

родского округа, городского поселения и муниципального района. Обеспечение деятель-

ности представительного органа в случае отсутствия самостоятельного аппарата. Плани-

рование деятельности представительного органа муниципального образования. 

Организационные формы деятельности представительного органа муниципально-го 

образования: заседания представительного органа, комитетов и комиссий представи-

тельного органа, депутатские слушания. 

Организация работы депутата представительного органа муниципального образо-

вания, деятельность помощников депутата. Наказы избирателей: организация формиро-

вания и исполнения. 

Исполнительно-распорядительный орган муниципального образования: структура, 

принципы организации деятельности (требования федерального законодательства и уста-

ва муниципального образования). 

Организация управления исполнительно-распорядительным органом муниципаль-

ного образования: руководство, структурные и территориальные подразделения. Плани-

рование работы исполнительно-распорядительного органа муниципального образования. 

Оценка деятельности исполнительно-распорядительного органа муниципального образо-

вания. 

Формы работы с населением исполнительно-распорядительного органа. Активиза-

ция участия населения в решении вопросов местного значения. Организация публичных 

слушаний в муниципальном образовании. 

Отечественный и зарубежный опыт организационного обеспечения органов мест-

ного самоуправления. Требования к размещению, материально-техническому и информа-

ционно-технологическому обеспечению деятельности органов местного самоуправления. 

 

Тема 6. Организация деятельности многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг и других агентов системы 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг: структура, организация деятельности. 

Организация управления многофункциональным центром предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг: организационно-правовая форма, формат центра. 

Требования к размещению, материально-техническому и информационно-

технологическому обеспечению деятельности многофункциональных центров предостав-

ления государственных и муниципальных услуг. 

Иные агенты системы предоставления государственных и муниципальных услуг: 

структура, организация деятельности. Организация деятельности ФГУП «Почта России» 

как агента системы предоставления государственных и муниципальных услуг, требова-

ния к размещению, материально-техническому и информационно-технологическому 

обеспечению. 

Зарубежный опыт организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг и других агентов системы 

предоставления государственных и муниципальных услуг. 

 

Тема 7. Организация межведомственного взаимодействия 

Правовое обеспечение организации межведомственного взаимодействия. Типовой 

регламент взаимодействия федерального органа исполнительной власти. 
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Организация межведомственного взаимодействия: регламентация процессов пере-

дачи информации. Технологические карты межведомственного взаимодействия. Пробле-

мы защиты информации. 

Информационно-технологическое обеспечение межведомственного взаимодей-

ствия, создание технологических условий. Межведомственное электронное взаимодей-

ствие. Современные подходы к организации системы межведомственного электронного 

взаимодействия. Создание и функционирование информационных систем государствен-

ных органов и органов местного самоуправления.  

Организация работы удостоверяющих центров. Электронная подпись как органи-

зационно-технологическая возможность организации межведомственного взаимодей-

ствия. Поддержка СМЭВ. 

 

3. Формы текущего контроля и промежуточной аттестации 

Тема (раздел) Методы текущего контроля успеваемости 

Тема 1 Организационное обеспечение 

деятельности высшего должностного 

лица 

Устный/письменный ответ на вопросы 

Предоставление доклада с презентацией 

Решение задач 

Тема 2 Организация деятельности 

законодательного (представительного) 

органа государственной власти 

Устный/письменный ответ на вопросы 

Предоставление доклада с презентацией 

Решение задач 

Тема 3 Организация деятельности 

исполнительного органа 

государственной власти 

Устный/письменный ответ на вопросы 

Предоставление доклада с презентацией 

Решение задач 

Тема 4 Организация деятельности и 

организационное обеспечение 

судебного органа 

Устный/письменный ответ на вопросы 

Предоставление доклада с презентацией 

Решение задач 

Тема 5 Организационная деятельности органов 

местного самоуправления 

Устный/письменный ответ на вопросы 

Предоставление доклада с презентацией 

Решение задач 

Участие в кейс-стади1 

Тема 6 Организация деятельности 

многофункционального центра 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг и других агентов 

системы предоставления 

государственных и муниципальных 

услуг 

Устный/письменный ответ на вопросы 

Предоставление доклада с презентацией 

Решение задач 

Участие в кейс-стади2 

Тема 7 
Организация межведомственного 

взаимодействия 

Устный/письменный ответ на вопросы 

Предоставление доклада с презентацией 

Решение задач 

 

Форма промежуточной аттестации - экзамен. 

4. Основная литература 

1. Основы государственного и муниципального управления (Public Administration): 

учебник и практикум для вузов / Г. А. Меньшикова [и др.]; под редакцией 

                                                           
1 Для очной и очно-заочной форм обучения 
2 Для очной и очно-заочной форм обучения 
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Г. А. Меньшиковой, Н. А. Пруеля. – Москва: Издательство Юрайт, 2020. – 340 с. – Режим 

доступа: http://www.biblio-online.ru.ezproxy.ranepa.ru:3561/bcode/450610  

2. Прокофьев, С.Е.  Теория и механизмы современного государственного и 

муниципального управления: учебник и практикум для вузов / С. Е. Прокофьев, 

С. Г. Еремин, А. И. Галкин. – Москва: Издательство Юрайт, 2020. – 695 с. – Режим 

доступа: http://www.biblio-online.ru.ezproxy.ranepa.ru:3561/bcode/449212  

3. Попова, Н.Ф.  Правовое обеспечение государственного и муниципального 

управления: учебник и практикум для вузов / Н. Ф. Попова; под общей редакцией 

Г. Ф. Ручкиной. – Москва: Издательство Юрайт, 2020. – 239 с. – Режим 

доступа: http://www.biblio-online.ru.ezproxy.ranepa.ru:3561/bcode/455639  

 

https://www-biblio-online-ru.ezproxy.ranepa.ru:2443/bcode/450610
https://www-biblio-online-ru.ezproxy.ranepa.ru:2443/bcode/449212
https://www-biblio-online-ru.ezproxy.ranepa.ru:2443/bcode/455639
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