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1. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания 

Код 

ПК, ОК, 

ЛР 

Умения Знания 

ОК 02 - Использовать   ресурсы,   в   том   числе Современных средств и устройств 
ОК 09 локальной и глобальной сети для поиска цифровизации информации; 

ПК 1.2 информации и осуществления мониторинга порядка их применения и видов 
ПК 2.1 контрагентов. программного обеспечение в 

ПК 2.2 - Использовать   возможности   поисковой профессиональной деятельности 

ПК 3.1 информационно- правовой   системы   для Ресурсов глобальной и локальной 
ПК 3.4 подбора актуальной нормативно-правовой сети и Интернет-ресурсов. 

ПК 3.5 информации, регулирующей финансовую  

ПК 4.1 деятельность организаций, деятельность в Особенностей безопасной работы с 
ЛР 3 области кредитования   и   страхования,   в вводом, хранением   и   передачей 

ЛР 4 сфере закупок, для осуществления информации, и обеспечением 
ЛР 10 формирования налоговой базы, для расчета ресурсосбережения. 

ЛР 11 и уплаты налогов в бюджет и  

ЛР 13 внебюджетные фонды,   для   определения Интерфейсов информационно 

ЛР 14 сроков исполнения платежей. правовых систем для поиска 
ЛР 15 - Оформлять и применять найденную нормативных правовых актов, для 

 информацию для оптимизации и контроля осуществления профессиональной 
 профессиональной деятельности. деятельности. 
 - Определять задачи для поиска Приемов структурирования 
 информации; определять необходимые информации; правил оформления 
 источники информации; планировать результатов поиска информации 
 процесс поиска; структурировать Современных средств и устройств 
 получаемую информацию и оформлять информатизации; порядка их 
 результаты поиска. применения и программного 
 - Применять   средства   информационных обеспечение в   профессиональной 
 технологий и современное деятельности 
 профессиональное ПО для решения Интерфейс специального ПО для 
 профессиональных задач: создания и заполнения платежных документов 
 оформления документов, оформления по уплате   налогов   и   страховых 
 платежных документов   для   проведения взносов 
 кассовых выплат, заполнения платежных  

 поручений по перечислению налогов,  

 сборов и страховых взносов, проведения  

 расчетов в электронных таблицах, в том  

 числе, для расчёта платежей по договорам  

 кредитования и лизинга;  

 обработки большого   объема   данных   с  

 целью отбора нужной информации;  

 - формирование и настройка презентаций.  

 
2. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы 78 

в том числе: 

практические занятия 32 

лабораторные занятия 32 

Самостоятельная работа 6 

Консультации 2 

Промежуточная аттестация в форме экзамена 6 
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3. Структура дисциплины 
 

 

 
Наименование разделов и тем 

Объем, акад. ч / 

в том числе в 

форме 

практической 

подготовки, 

акад. ч 

Введение 4 

Раздел 1. Базовые программные продукты.  

Тема 1.1 Технология обработки текстовой информации 8 

Тема 1.2 Технология создания презентаций 8 

Тема 1.3 Технология использования электронных таблиц 10 

Раздел 2. Использование прикладных программ в профессиональной 

деятельности. 

 

Тема 2.1 Информационно– правовые системы 10 

Тема 2.2 Финансовые и управленческие системы 10 

Раздел 3. Использование телекоммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности. Информационная безопасность. 

 

Тема 3.1 Компьютерные сети. Интернет. 10 

Тема 3.2 Обеспечение информационной безопасности 10 

Консультация 2 

Промежуточная аттестация в форме экзамена 6 
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