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1.Цель освоения дисциплины: 
Сформировать у студентов способность разрабатывать проект по организации 

электронного делопроизводства и документооборота в органах государственной власти, 

органах местного самоуправления, на государственных и муниципальных предприятиях и 

учреждениях, в общественно-политических, коммерческих и некоммерческих 

организациях и способность собирать, анализировать и структурировать информацию, 

необходимую для деятельности органов публичной власти. 

. 

 

2.План курса: 
 

Тема 1. Методологический этап подготовки курсовой работы 

Выбор объекта и предмета исследования.  

Формулировка темы курсовой работы в соответствии предмету исследования.  

Составление плана (содержания) работы.  

Изучение специальной литературы по теме исследования.  

 

Тема 2. Практический этап подготовки курсовой работы  

Сбор и анализ теоретического материала. Определение основных подходов к 

рассмотрению объекта, предмета исследования. Обобщение результатов исследования 

теоретического материала. Сбор и анализ эмпирического материала. Выявление 

структуры и динамики изучаемых явлений и процессов. Формулировка практических 

проблем по теме исследования. Определение путей решения выявленных проблем, 

определение направлений совершенствования исследуемых процессов. 

Изложение полученных результатов и оформление работы в соответствии с 

установленными требованиями.  

Подготовка к защите курсовой работы. 

 

3.Формы текущего контроля и промежуточной аттестации 
 

В ходе реализации дисциплины Б1.В.18 Курсовая работа по профилю используются 

следующие методы текущего контроля успеваемости обучающихся: 

письменная работа. 

 

По дисциплине Б1.В.18 Курсовая работа по профилю предусмотрен зачет с 

оценкой. Вместе с оценкой содержания самой курсовой работы оценивается и её защита.  

  

4.Основная литература 
1. Неумоева-Колчеданцева, Е. В.  Основы научной деятельности студента. 

Курсовая работа : учебное пособие для вузов / Е. В. Неумоева-Колчеданцева. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2021. — 119 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-09443-

5. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/474267 . 

2. Францифоров Ю. В. О подготовке письменных работ молодого ученого : от 

реферата к курсовой, от выпускной квалификационной работы к диссертации кандидата 

юридических наук : учебное пособие / Ю.В. Францифоров. - Москва : Проспект, 2020. - 

280 с. - ISBN 978-5-392-30589-6. - URL: https://ibooks.ru/bookshelf/373647/reading. - Текст: 

электронный. 
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