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1. Цель освоения дисциплины: 

сформировать этап общепрофессиональной компетенции ОПК ОС 10.1 Способность 

применять в профессиональной деятельности программные продукты для организации 

документарной работы и ведения хозяйственного учета 

 

2. План курса: 

 

Тема 1. Информация и информационные процессы. Информатика. Информация. 

Свойства информации. Информационное общество. Возникновение, основные черты и 

признаки информационного общества. Информационные ресурсы. Информационные 

технологии. 

Тема 2. Системный анализ и моделирование. Системы и процессы. Признаки 

системы. Классификация систем. Системный анализ. Методы и модели в системном 

анализе. Моделирование как метод познания. Цели моделирования. Свойства моделей. 

Классификация моделей. Этапы моделирования. Основные методы системного анализа. 

Тема 3. Технические средства реализации информационных процессов. 
Функционально-структурная организация персонального компьютера. Основные 

устройства, общая архитектура компьютера. Память. Периферийные устройства 

компьютера, их назначение и характеристики. 

Тема 4. Программные средства реализации информационных процессов. 

Программное обеспечение персонального компьютера: основные понятия. Классификация 

и применение программного обеспечения. Системное программное обеспечение. 

Операционные системы. Организация работы с файловой системой: файловая система, 

операции с файлами и папками. Служебное (сервисное) программное обеспечение. 

Прикладное программное обеспечение. Инструментальное программное обеспечение 

Оформление результатов выполнения профессиональной задачи в MS Word. 

Стандарты оформления. Простое и стилевой формирование. Создание списков. 

Оглавление. Ссылки. Создание таблиц и графических элементов. 

Применение MS Excel для обработки данных. Создание таблиц, формул. 

Абсолютные, относительные и смешанные ссылки. Встроенные функции MS Excel. 

Построение диаграмм.  

Работа с таблицей Excel как с базой данных. Фильтрация и сортировка. 

Промежуточные итоги. Анализ и обобщение данных с помощью сводных таблиц. 

Тема 5. Локальные и глобальные сети ЭВМ. Поисковые системы глобальных 

сетей. Компьютерные сети: понятийный аппарат. Элементы компьютерной сети. Основные 

топологии вычислительных сетей. Программные и аппаратные компоненты 

вычислительных сетей. Коммуникационное оборудование. Локальные вычислительные 

сети. Глобальные вычислительные сети.  

История сети Интернет. Принципы построения и функционирования сети Интернет. 

Физический и логический аспекты Интернет. Протоколы. Основные службы и ресурсы 

Интернет. Адресация в Интернет. Информационно-поисковые системы. Средства поиска: 

каталоги, поисковые и метапоисковые системы. Поиск информационных ресурсов. 

Стратегии поиска. Критерии отбора информационных ресурсов. 

Тема 6. Основы защиты информации и сведений, составляющих 

государственную тайну. Методы защиты информации. Информационная безопасность. 

Основы защиты сведений, составляющих государственную тайну. Методы защиты 

информации. Антивирусная защита: классификация вирусов, виды антивирусных 

программ. 

 
 



 

3. Формы текущего контроля и промежуточной аттестации. 

 

Тема (раздел) 
Методы текущего 

контроля успеваемости 

Тема 1 
Информация и информационные процессы. 

Информационные технологии 

тестирование 

Тема 2   Системный анализ и моделирование тестирование 

Тема 3 
Технические средства реализации информационных 

процессов 

тестирование 

Тема 4 
Программные средства реализации информационных 

процессов 

индивидуальное 

задание, тестирование 

Тема 5 
Локальные и глобальные сети ЭВМ. Поисковые 

системы глобальных сетей 

тестирование 

Тема 6 
Основы защиты информации и сведений, составляющих 

государственную тайну. Методы защиты информации 
тестирование 

 

Форма промежуточной аттестации в соответствии с учебным планом – зачет с оценкой. 
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