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1. Цель освоения дисциплины: 

Формирование компетенций по осуществлению деловых коммуникаций в устной и 

письменной формах на государственном и иностранном(ых) языках, по проявлению 

толерантности в условиях межкультурного разнообразия общества в социально-

историческом и философском контекстах, соблюдению нормы этики и использованию 

дефектологических знаний в социальной и профессиональной сферах, выстраиванию и 

реализации траектории саморазвития на основе принципов образования, формированию 

нетерпимого отношения к коррупционному поведению, по осуществлению сбора, анализа 

и использования данных хозяйственного, налогового и бюджетного учета, учетной 

документации, бухгалтерской (финансовой), налоговой и статистической отчетности в 

целях оценки эффективности и прогнозирования финансово-хозяйственной деятельности 

хозяйствующего субъекта. 

 

2. План курса: 
 

№ 

п/п 
Этапы (периоды) 

практики 
 

Виды работ 

1.  Подготовительный  

этап 

(ознакомительный) 

Инструктаж по технике безопасности 

Ознакомление с правилами внутреннего трудового 

распорядка организации 

Изучение нормативно-законодательных и 

регламентирующих документов организации 

Ознакомление с основными должностными инструкциями 

сотрудников структурного подразделения организации 

Изучение организации делопроизводства, работы архива, 

контроля за исполнением документов, в том числе 

автоматизированных систем документооборота 

2. Основной этап 

(информационный)  

Общая характеристика структурного подразделения 

организации (место в структуре организации, функции, 

цели, задачи, описание результатов деятельности 

структурного подразделения) 

Характеристика информации, с которой работает 

структурное подразделение 

Ознакомление с используемыми информационными 

технологиями организации (подразделения)  

3. Специальный вопрос Индивидуальное задание 

4.  Заключительный 

этап 

Составление отчета о практике 

 

3. Формы текущего контроля и промежуточной аттестации. 
Форма промежуточной аттестации в соответствии с учебным планом – зачет с 

оценкой. 

При оценивании используется балльная система. Баллы выставляются по 

результатам текущего контроля (максимум 20 баллов) и за защиту отчета по 

практике (максимум 85 баллов). Практика считается освоенной, если студент 

набрал не менее 51 баллов по сумме текущего контроля и процедуры защиты. 

Минимальное количество баллов для допуска к защите – 15. 
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Расчет итоговой рейтинговой оценки: 

Количество баллов Оценка 

прописью буквой 

96-100 отлично А 

86-95 отлично В 

71-85 хорошо С 

61-70 хорошо D 

51-60 удовлетворительно Е 

 

 
Оценочные 

средства 

(формы 

текущего и 

промежуточного 

контроля) 

Показатели 

оценки 
Критерии оценки 

Устный опрос 

(по вопросам 

для устного 

опроса) 

Корректность и 

полнота ответов 

Полный, развернутый и подкрепленный примерами 

ответ – 2 балла 

Неполный ответ – 1 балл 

Неверный ответ – 0 баллов 

Защита отчета 

по практике 

Презентация по 

итогам разработки 

проекта 

Полный иллюстрированный ответ – 8 баллов 

Неполный ответ с примерами  – 6 баллов 

Неполный ответ без примеров – 3 балла 

Неполный ответ и незнание понятийно-

терминологического аппарата – 0 баллов 

 

4. Основная литература. 
1. Экономическая безопасность / под ред. В.Б. Мантусова, Н.Д. Эриашвили; 

Российская таможенная академия. – 4-е изд., перераб. и доп. – Москва: ЮНИТИ-

ДАНА, 2018. – 568 с.: ил. – Режим доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/ 

2. Суглобов, А. Е. Экономическая безопасность предприятия [Электронный 

ресурс] : учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по специальности 

«Экономическая безопасность» / А. Е. Суглобов, С. А. Хмелев, Е. А. Орлова. — 

Электрон. текстовые данные. — М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2015. — 271 c. — 978-5-238-

02378-6. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/66308.html 
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