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1.Цель освоения дисциплины: 

является формирование у студентов теоретических знаний в области 

информационного обеспечения (информационных систем, технологий и 

процессов) используемых в профессиональной деятельности экономистов, 

а также умений и навыков ведения учета в коммерческих организациях с 

использованием прикладных программ: MS Office, СПС Консультант 

Плюс, 1С:Предприятие - конфигурации 1С:Бухгалтерия предприятия 

 

2.План курса: 

 

Раздел 1 Технология и методы обработки экономической 

информации 

Тема 1.1. Государственная политика в области обеспечения 

информационной безопасности 

Нормативные правовые акты в области защиты информации. Понятие 

информационной безопасности. Угрозы информационной безопасности. 

Методы обеспечения информационной безопасности РФ. Нормативные 

правовые акты по обеспечению информационной безопасности (защита 

информации от компьютерных вирусов). Понятие информационной 

безопасности. Угрозы информационной безопасности. Система обеспечения 

информационной безопасности 

Тема 1.2. Информационное обеспечение в процессе ведения учета 

Понятие информационного обеспечения. Понятие и классификация 

информационной системы. Понятие и классификация информационной 

технологии. Понятие информационного процесса. Информационные системы 

в процессе управления предприятием. Информационные технологии в 

управлении. Информационные технологии по характеру обрабатываемой 

информации. Технологии и методы обработки экономической и учетной 

информации 

Тема 1.3. Ведение документации в бумажном и электронном виде. 

Журнал хозяйственных операций в MS Excel 

Структура документа. Организационные документы. 

Распорядительные документы. Справочно-информационные документы. 

Журнал хозяйственных операций в MS Excel. Технология финансово-

экономических расчетов с использованием финансовых функций в офисных 

технологиях. Финансово-экономические расчеты в MS Excel. Бизнес анализ с 

помощью профессионально-ориентированных офисных технологий. 

Финансово-экономический анализ в MS Excel 

 

Раздел 2. Основные принципы использования информационных 

систем в процессе ведения учета 
Тема 2.1. Установка информационной базы 1С: Бухгалтерия 

предприятия 
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Настройка, корректировка параметров учета и ведение справочной 

информации (сведения об организации, сведения о контрагентах, сведения о 

ценах, складах и местах хранения и т.д.).  

Тема 2.2 Особенности подготовки и оформления документов по 

формированию первоначального капитала, учету кассовых операций и 

заработной платы в 1С: Бухгалтерия предприятия  

Формирование первоначального капитала в MS Excel и в 1С: 

Бухгалтерия предприятия. Уставный капитал. Кредит. Основные понятия о 

первоначальном и уставном капитале. Основные понятия о кредите. 

Краткосрочный кредит. Долгосрочный кредит. Документ. Виды документа. 

Счет, субсчет, проводка 

Учет кассовых операций и заработной платы в 1С: Бухгалтерия 

предприятия. Выплата заработной платы. Начисление и перечисление 

социальных выплат 

Тема 2.3. Процесс учета: основных средств, материалов, производство 

готовой продукции в 1С: Бухгалтерия предприятия 

Основные понятия. Нормативная база, регламентирующая учет 

основных средств. Покупка и принятие к учету основных средств по 

безналичному расчету.  

Учет материалов в 1С: Бухгалтерия предприятия. Основные понятия. 

Нормативная база, регламентирующая учет материалов. Покупка материалов 

по безналичному и наличному расчету 

Производство и учет готовой продукции в 1С: Бухгалтерия 

предприятия. Общие сведения и понятия по производству продукции. Общие 

сведения и понятия по учету готовой продукции. Списывание ТМЦ в 

производство для выпуска продукции. Выпуск продукции. Нормативная база, 

регламентирующая выпуск продукции. Реализация продукции по 

безналичному и наличному расчету. Анализ документов по учету продукции. 

Анализ остатков по счетам учета продукции в отчетной документации 

Тема 2.4. Учет товаров и услуг в 1С: Бухгалтерия предприятия 

Учет товаров и услуг. Основные понятия. Нормативная база, 

регламентирующая учет товаров и услуг. Покупка товаров и услуг по 

безналичному и наличному расчету 

Раздел 3 Анализ и методы обработки документации 

Тема 3.1 Анализ отчетной документации в системе 1С:Бухгалтерия 

предприятия 

Тема 3.2 Корректировка и исправление остатков на счетах 

бухгалтерского учета. Анализ бухгалтерского баланса. Налоговая отчетность 

 

3.Формы текущего контроля и промежуточной аттестации 

 
Тема (раздел) Методы текущего контроля успеваемости 

Раздел 

1 
Технология и методы обработки экономической информации 
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Тема 

1.1 

Государственная политика в области 

обеспечения информационной 

безопасности 

Устный/письменный ответ на вопросы 

Устное/письменное выполнение 

практического задания 

Тема 

1.2 

Информационное обеспечение в 

процессе ведения учета 

Устный/письменный ответ на вопросы 

Устное/письменное выполнение 

практического задания 

Тема 

1.3 

Ведение документации в бумажном и 

электронном виде. Журнал 

хозяйственных операций в MS Excel 

Устный/письменный ответ на вопросы 

Устное/письменное выполнение 

практического задания 

Раздел 

2 
Основные принципы использования информационных систем в процессе 

ведения учета 

Тема 

2.1 

Установка информационной базы 1С: 

Бухгалтерия предприятия 

Устный/письменный ответ на вопросы 

Устное/письменное выполнение 

практического задания 

Тема 

2.2 

Особенности подготовки и оформления 

документов по формированию 

первоначального капитала, учету 

кассовых операций и заработной платы в 

1С: Бухгалтерия предприятия 

Устный/письменный ответ на вопросы 

Устное/письменное выполнение 

практического задания 

Тема 

2.3 

Процесс учета: основных средств, 

материалов, производство готовой 

продукции в 1С: Бухгалтерия 

предприятия 

Устный/письменный ответ на вопросы 

Устное/письменное выполнение 

практического задания 

Тема 

2.4 

Учет товаров и услуг в 1С: Бухгалтерия 

предприятия 

Устный/письменный ответ на вопросы 

Устное/письменное выполнение 

практического задания 

Раздел 

3 
Анализ и методы обработки 

документации  

 

Тема 

3.1 

Анализ отчетной документации в 

системе 1С:Бухгалтерия предприятия 

Устный/письменный ответ на вопросы 

Устное/письменное выполнение 

практического задания 

Тема 

3.2 

Корректировка и исправление остатков 

на счетах бухгалтерского учета. Анализ 

бухгалтерского баланса. Налоговая 

отчетность 

Устный/письменный ответ на вопросы 

Устное/письменное выполнение 

практического задания 

 

Экзамен (зачет) проводится в форме устного/письменного ответа на 

вопросы и устного/письменного выполнения практических заданий, для 

заочной формы обучения с частичным применением ЭО и ДОТ – 

электронное тестирование с использованием специализированного 

программного обеспечения 

4. Основная литература. 

 

1. Геращенко, М. М. Информационные системы в экономике : учеб. 

пособие / М. М. Геращенко ; Рос. акад. нар. хоз-ва и гос. службы при 

Президенте РФ, Сиб. ин-т упр. - Новосибирск : Изд-во СибАГС, 2014. - 

203 с. - То же [Электронный ресурс]. - Доступ из Б-ки электрон. изд. / 

Сиб. ин-т упр. – филиал РАНХиГС. – Режим доступа : 
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http://www.sapanet.ru, требуется авторизация (дата обращения : 

22.07.2016). - Загл. c экрана. 

2. Информационные системы в экономике [Электронный ресурс] : учеб. 

для академ. бакалавриата / В. Н. Волкова, В. Н. Юрьев, С. В. 

Широкова, А. В. Логинова ; под ред. В. Н. Волковой, В. Н. Юрьева. — 

Электрон. дан. - Москва : Юрайт, 2016. — 402 с. – Доступ из ЭБС изд-

ва «Юрайт». – Режим доступа : https://www.biblio-

online.ru/book/757AE164-20C7-448C-BB25-7CC2A70798BF, требуется 

авторизация (дата обращения : 20.07.2016). – Загл. с экрана. 

 


