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1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с планиру-
емыми результатами освоения образовательной программы

1.1. Дисциплина ФТД.2 «Информационная культура студента» помогает в формировании
следующей компетенции с учетом этапа:

Таблица 1
Код компе-

тенции
Наименование компетен-

ции
Код этапа освое-
ния компетенции

Наименование этапа освоения
компетенции

ОПК-6 способность решать стан-
дартные задачи профессио-
нальной деятельности на
основе информационной и
библиографической куль-
туры с применением ин-
формационно-коммуника-
ционных технологий и с
учетом основных требова-
ний информационной без-
опасности

ОПК-6.1 (все
формы обучения)

Способность использовать ма-
тематический язык и симво-
лику при построении органи-
зационно управленческих мо-
делей, работать с документами
используя возможности тек-
стового редактора MS Word,
применять библиографические
ресурсы и библиографическое
описание.

1.2. В результате освоения дисциплины у студентов должны быть сформированы:
Таблица 2

ОТФ/ТФ Код этапа освоения
компетенции Результаты обучения

ОПК-6.1 на уровне знаний:
- основ системы информационной и библиографической культуры
- основ информационной и библиографической культуры
- видов и процессов поиска информации в электронных ресурсах
библиотек;
– роли и значении научной информации и информационных ресурсов
в современном мире
– ГОСТов, определяющие общие требования и правила составления
библиографических ссылок, библиографического описания, структу-
ру и правила оформления письменной работы
на уровне умений:
- решать стандартные задачи профессиональной деятельности на ос-
нове информационной и библиографической культуры;
- разрабатывать стратегию и вести результативный поиск нужной ин-
формации в электронных ресурсах библиотеки
– анализировать библиографический и информационный материал,
используя информационно-коммуникационные технологии
– правильно оформлять цитаты, различные виды библиографических
ссылок и списков использованных источников
- составлять библиографическое описание источника
на уровне навыков:
- проведения эффективного информационного поиска в локальных и
удаленных базах данных
- аналитической деятельности, необходимыми при работе с информа-
цией
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2. Объем и место дисциплины в структуре ОП ВО
Объем дисциплины

- общая трудоемкость дисциплины в зачетных единицах: 1 З.Е.
Количество академических часов, выделенных:
очная форма обучения
на контактную работу с преподавателем
- 8 часов (2 часа лекций, 6 часов практических (семинарских) занятий);
на самостоятельную работу обучающихся – 28 часов.
очно-заочная форма обучения:
на контактную работу с преподавателем
- 8 часов (2 часа лекций, 6 часов практических (семинарских) занятий);
на самостоятельную работу обучающихся – 28 часов.
заочная форма обучения
на контактную работу с преподавателем
- 10 часов (2 часа лекций, 8 часов практических (семинарских) занятий);
на самостоятельную работу обучающихся – 22 часа.
заочная форма обучения с применением ЭО, ДОТ
на контактную работу с преподавателем
- 8 часов (2 часа лекций, 6 часов практических (семинарских) занятий);
на самостоятельную работу обучающихся – 24 часа.

Место дисциплины

ФТД.2 «Информационная культура студента» изучается на первом курсе (1 семестр) на
очной и очно-заочной формах обучения, на первом курсе заочной формы обучения и заочной
формы обучения, с применением ЭО и ДОТ.
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3. Содержание и структура дисциплины
Таблица 3

№ п/п Наименование тем (разде-
лов)

Объем дисциплины, час. Форма текущего кон-
троля успеваемости,

промежуточной
аттестации

Всего
Контактная работа обучающих-

ся с преподавателем по видам
учебных занятий

СР

л лр пз КСР
Очная форма обучения

Тема 1 Введение. Общие тре-
бования к структуре и
правилам оформления
письменных работ. Биб-
лиографическое описа-
ние документов. Биб-
лиографические ссылки

12 2 2 8 Устный опрос

Тема 2 Основы информацион-
ной работы в АИБС
MARK-SQL

8 2 6 Практические задания

Тема 3 Электронные ресурсы
удаленного доступа 8 2 6 Практические задания

Выполнение контрольной работы
по темам 1-3 8 Контрольная работа

Промежуточная аттестация Зачет
Всего: 36 2 6 28 ак.ч.

1 З.Е.
27 1,5 4,5 21 ас.ч.

Таблица 4

№ п/п Наименование тем (раз-
делов)

Объем дисциплины, час.
Форма текущего кон-
троля успеваемости,

промежуточной
аттестации

Всего
Контактная работа обучающих-

ся с преподавателем по видам
учебных занятий

СР

л лр пз КСР
Очно-заочная форма обучения

Тема 1 Введение. Общие тре-
бования к структуре и
правилам оформления
письменных работ.
Библиографическое
описание документов.
Библиографические
ссылки

12 2 2 8 Устный опрос

Тема 2 Основы информаци-
онной работы в АИБС
MARK-SQL

8 2 6 Практические задания

Тема 3 Электронные ресурсы
удаленного доступа 8 2 6 Практические задания

Выполнение контрольной рабо-
ты по темам 1-3 8 Контрольная работа

Промежуточная аттестация Зачет
Всего: 36 2 6 28 ак.ч.

1 З.Е.
27 1,5 4,5 21 ас.ч.
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Таблица 5

№ п/п Наименование тем (раз-
делов)

Объем дисциплины, час.
Форма текущего кон-
троля успеваемости,

промежуточной
аттестации

Всего
Контактная работа обучающих-

ся с преподавателем по видам
учебных занятий

СР

л лр пз КСР
Заочная форма обучения

Тема 1 Введение. Общие тре-
бования к структуре и
правилам оформления
письменных работ.
Библиографическое
описание документов.
Библиографические
ссылки

8 2 2 4 Устный опрос

Тема 2 Основы информаци-
онной работы в АИБС
MARK-SQL

6 2 4 Практические задания 1

Тема 3 Электронные ресурсы
удаленного доступа 10 4 6 Практические задания 2

Выполнение контрольной рабо-
ты по темам 1-3 8 Контрольная работа

Промежуточная аттестация 4 4 Зачет
Всего: 36 2 8 4 22 ак.ч.

1 З.Е.
27 1,5 6 3 16,5 ас.ч.

Таблица 6

№ п/п Наименование тем (раз-
делов)

Объем дисциплины, час.
Форма текущего кон-
троля успеваемости,

промежуточной
аттестации

Всего
Контактная работа обучающих-

ся с преподавателем по видам
учебных занятий

СР

л/эо,дот лр/эо,
дот пз/эо,дот КСР

Заочная форма обучения с применением ЭО, ДОТ
Тема 1 Введение. Общие тре-

бования к структуре и
правилам оформления
письменных работ.
Библиографическое
описание документов.
Библиографические
ссылки

14 2 2 10

Электронный семинар

Тема 2 Основы информаци-
онной работы в АИБС
MARK-SQL

10 2 8

Тема 3 Электронные ресурсы
удаленного доступа 8 2 6

Выполнение контр.работы 8 ПКЗ
Промежуточная аттестация 4 4 Зачет
Всего: 36 2 6 4 24 ак.ч.

1 З.Е.
27 1,5 4,5 3 18 ас.ч.
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Содержание дисциплины
Тема 1. Введение. Общие требования к структуре и правилам оформления пись-

менных работ. Библиографическое описание документов. Библиографические ссылки
Цели и задачи изучения дисциплины «Информационная культура студента», требования

к освоению учебного материала. Роль и значение информации в современном обществе. Струк-
тура библиотеки Сибирского института управления. Письменная работа студента и ее оформ-
ление. Структурные элементы письменной работы. Титульный лист. Содержание письменной
работы. Список использованных источников, структура списка. Библиографическое описание
источников, определение. Описание документа в целом. Описание составной части документа
(аналитическое описание). Области и элементы библиографического описания. Библиографиче-
ские ссылки  виды ссылок. Подстрочные ссылки (сноски).

Тема 2. Основы информационной работы в АИБС MARK-SQL
Главный электронный каталог. База данных статей. Информационные потребности и

информационные запросы. Виды поиска. Простой поиск. Расширенный поиск. Фиксированный
поиск. Поиск по словарям. Отбор и сортировка документов. Аналитическая работа с подмноже-
ством.

Тема 3. Электронные ресурсы удаленного доступа
Доступ к Библиотеке электронных изданий Сибирского института управления. Web-

страница библиотеки. Электронные ресурсы, предоставляемые библиотеке по договору. Поря-
док работы и регистрация в Научной электронной библиотеке eLIBRARY.RU. Порядок работы
и регистрация в электронно-библиотечной системе «Университетская библиотека online». По-
рядок работы и регистрация в ЭБС «IPRbooks». Порядок работы и регистрация в ЭБС издатель-
ства «Лань». Порядок работы и регистрация в ЭБС издательства «Юрайт». Порядок работы и
регистрация в Электронной библиотеке диссертаций (РГБ). Образовательные и информацион-
ные порталы, система федеральных образовательных порталов. Интернет-ресурсы свободного
доступа. Аналитическая работа с отобранными источниками.
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4. Материалы текущего контроля успеваемости обучающихся и фонд оценочных средств
промежуточной аттестации по дисциплине

4.1. Формы и методы текущего контроля успеваемости обучающихся и промежуточ-
ной аттестации.

4.1.1. В ходе реализации дисциплины ФТД.2 «Информационная культура студента» ис-
пользуются следующие методы текущего контроля успеваемости обучающихся (очная, очно-
заочная, заочная формы обучения):

Методы текущего контроля успеваемости по очной, очно-заочной и заочной формам обучения
Таблица 7

Тема (раздел) Методы текущего контроля успеваемости
Тема 1 Введение. Общие требования к

структуре и правилам оформления
письменных работ. Библиографиче-
ское описание документов. Библио-
графические ссылки

Устный ответ на вопросы

Тема 2 Основы информационной работы в
АИБС MARK-SQL Письменное выполнение заданий

Тема 3 Электронные ресурсы удаленного
доступа Письменное выполнение заданий

Методы текущего контроля успеваемости по заочной форме обучения с применением ЭО, ДОТ
обучения

Таблица 8
Тема (раздел) Методы текущего контроля успеваемости

Тема 1 Введение. Общие требования к
структуре и правилам оформления
письменных работ. Библиографиче-
ское описание документов. Библио-
графические ссылки

Письменный ответ на вопрос электронного се-
минара
Письменное собеседование с обучающимся в
рамках электронного семинараТема 2 Основы информационной работы в

АИБС MARK-SQL
Тема 3 Электронные ресурсы удаленного

доступа

4.1.2. Зачет проводится с применением следующих методов (средств):
устное собеседование по вопросам билета либо письменные ответы на вопросы билета

(очная, очно-заочная и заочная формы обучения);
письменное контрольное задание и компьютерное тестирование (заочная форма обуче-

ния с применением ЭО и ДОТ). Выбор метода оценивания для традиционной формы обучения
осуществляет преподаватель.

4.2. Материалы текущего контроля успеваемости обучающихся.

Полный перечень материалов текущего контроля находится в Информационно-
библиографическом отделе в УМК-Д.

Типовые вопросы для устного опроса по теме 1 «Введение. Общие требования к
структуре и правилам оформления письменных работ. Библиографическое описание до-
кументов. Библиографические ссылки»

1. Какой ГОСТ устанавливает общие требования и правила составления библиогра-
фической ссылки?
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2. Что такое элементы и области библиографического описания?
3. Что такое аналитическое описание?
4. Названия каких городов сокращаются в библиографической ссылке?
5. Выписываете ли вы на требовании шифр для журнальной статьи и почему?
6. Порядок отражения официальных материалов в Списке использованных источни-

ков. Приведите примеры.
7. Что включается в сведения об ответственности в библиографическом описании, и

каким разделительным знаком предваряется этот элемент описания?
8. Какие элементы библиографического описания входят в область выходных дан-

ных?
9. Какие существуют виды ссылок по месту расположения?

Типовые варианты практических заданий 1 по теме  «Основы информационной ра-
боты в АИБС MARK-SQL»:

1. Проверьте, есть ли в библиотеке СИУ книга, заполните требование, укажите
шифр и место ее хранения в библиотеке:

Румянцева, Е.Е.   Нравственные законы экономики / Е. Е. Румянцева. - Москва : Инфра-
М, 2009. - 94 с. - (Научная мысль).

2. Разыщите 1-2 статьи в БД статей по теме, заполните требование,укажите,
какими ключевыми словами пользовались:

Межнациональные конфликты в современном мире
3. Разыщите один источник (книгу или статью) о Адаме Смите. Заполните требова-

ние

Типовые варианты практических заданий 2 по теме «Электронные ресурсы уда-
ленного доступа»:

1. Выясните, в какой из ЭБС (Научной электронной библиотеке eLIBRARY.RU, в
ЭБС «Университетская библиотека online», «IPRbooks», ЭБС издательств «Лань» или
«Юрайт») имеется доступ к книге. Укажите место и год издания книги:

Керимов, А.Д.   Современное государство : вопросы теории : [монография]
2. Разыщите 1-2 доступных источника в одной из ЭБС (Научной электронной биб-

лиотеке eLIBRARY.RU, в ЭБС «Университетская библиотека online», «IPRbooks», ЭБС изда-
тельств «Лань» или «Юрайт») по теме:

История русской философии

Типовые варианты контрольных работ
Вариант 1
1. В каком элементе библиографического описания инициалы авторов ставятся перед

фамилией?
2. Вам предлагается перечень библиографических описаний официальных документов.

Предположим, что они войдут в список использованных источников к Вашей научной работе.
Пронумеруйте их в той последовательности, в которой они должны располагаться в списке:

___ О мерах государственной поддержки музыкального искусства : Указ Президента РФ
от 31 декабря 2002 г. № 1473 // Собр. законодательства РФ. – 2003. - № 1. – С. 122.

___ О внесении изменений и дополнений в Патентный закон Российской Федерации:
Федер. закон от 7 февраля 2003 г. № 22-ФЗ // Собр. законодательства РФ. – 2003. - № 6. – Ст.
505.

___ О Федеральном законе «О техническом регулировании»: постановление Совета Фе-
дерации Федер. Собрания РФ от 18 декабря 2002 г. № 515-СФ // Собр. законодательства РФ. –
2002. - № 51. – Ст. 5012.

___ Конституция Российской Федерации: принята всенародным голосованием 12 дек.
1993 г. – Москва: Юридич. лит., 1993. – 63 с.
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___ О Федеральном законе «Об особенностях управления и распоряжения имуществом
железнодорожного транспорта»: постановление Совета Федерации Федер. Собрания РФ от 27
дек. 2003 г. № 538-СФ // Собр. законодательства РФ. – 2003. - № 1. – Ст. 38.

3. Перед Вами библиографическое описание книги. Необходимо проставить раздели-
тельные знаки между элементами библиографической записи.

Новая Российская энциклопедия__в 12 т. Т. 10 (1)__ ЛонгченРабджам–Марокко __ ред-
кол.__ А. Д. Некипелов (гл. ред.) [и др.] __ Москва __ Энциклопедия __ Инфра-М __2012__479
с.

4. Определите, к какому типу относится следующая библиографическая ссылка:
«А.. Севастьянов [9, с. 14-16] утверждает, что…»

Вариант 2.
1. В каком библиографическом описании используется разделительный знак // и что

располагается в описании за ним?
2. Перечислите виды библиографических ссылок по месту расположения
3. Вам предлагается набор элементов библиографического описания документа. Необ-

ходимо пронумеровать их в такой последовательности, чтобы получилось правильное библио-
графическое описание:

. - (Серия: Золотой фонд российских учебников).
Ломакин, В.К.
. - Москва
 Мировая экономика
. - 671 с.
: учеб. для студентов вузов, обучающихся по экон. специальностям и направлениям
/ В. К. Ломакин
. - 4-е изд., перераб. и доп
, 2012
: ЮНИТИ
4. Определите, к какому типу относится следующая библиографическая ссылка:
«…Ценным подспорьем для молодых родителей является книга К.С.  Ладодо и Л.В.

Дружининой «Продукты и блюда в детском питании» (М. : Росагропромиздат, 2001)…»

Типовые варианты вопросов и заданий электронного семинара  (для заочной форме
обучения с применением ЭО, ДОТ.)

1. Какие элементы библиографического описания входят в область выходных дан-
ных?

2. Какие существуют виды ссылок по месту расположения?
3. Проверьте, есть ли в библиотеке СИУ книга, заполните требование, укажите

шифр и место ее хранения в библиотеке:
Румянцева, Е.Е.   Нравственные законы экономики / Е. Е. Румянцева. - Москва : Инфра-

М, 2009. - 94 с. - (Научная мысль).
4. Выясните, в какой из ЭБС (Научной электронной библиотеке eLIBRARY.RU, в

ЭБС «Университетская библиотека online», «IPRbooks», ЭБС издательств «Лань» или
«Юрайт») имеется доступ к книге. Укажите место и год издания книги:

Керимов, А.Д.   Современное государство : вопросы теории : [монография]
5. Разыщите 1-2 доступных источника в одной из ЭБС (Научной электронной биб-

лиотеке eLIBRARY.RU, в ЭБС «Университетская библиотека online», «IPRbooks», ЭБС изда-
тельств «Лань» или «Юрайт») по теме:

История русской философии
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4.3. Оценочные средства для промежуточной аттестации.
4.3.1. Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе освоения

образовательной программы. Показатели и критерии оценивания компетенций с учетом этапа
их формирования.

Таблица 9
Код компе-

тенции
Наименование компетен-

ции
Код этапа освое-
ния компетенции

Наименование этапа освоения
компетенции

ОПК-6 способность решать стан-
дартные задачи профессио-
нальной деятельности на
основе информационной и
библиографической куль-
туры с применением ин-
формационно-коммуника-
ционных технологий и с
учетом основных требова-
ний информационной без-
опасности

ОПК-6.1 (все
формы обучения)

Способность использовать ма-
тематический язык и симво-
лику при построении органи-
зационно управленческих мо-
делей, работать с документами
используя возможности тек-
стового редактора MS Word,
применять библиографические
ресурсы и библиографическое
описание.

Таблица 10
Этап освоения компетенции Показатель оценивания Критерий оценивания
ОПК - 1.1 Способность ис-
пользовать математический
язык и символику при по-
строении организационно
управленческих моделей, ра-
ботать с документами ис-
пользуя возможности тексто-
вого редактора MS Word,
применять библиографиче-
ские ресурсы и библиографи-
ческое описание.

Демонстрирует знания о
роли и значении научной
информации и информаци-
онных ресурсов в совре-
менном мира.
Выполняет поиск информа-
ции в электронных ресур-
сах библиотек.
Применяет знание ГОСТов,
определяющих общие тре-
бования и правила состав-
ления библиографических
ссылок, библиографическо-
го описания, структуру и
правила оформления пись-
менной работы на практике.

Знает роль и значение научной ин-
формации и информационных ре-
сурсов в современном мире.
Изучил структуру библиотеки Си-
бирского института управления, ее
справочно-поисковый аппарат.
По заданным параметрам произвел
поиск необходимой информации
(книги, статьи).
Перечислил основные параметры
ГОСТ, определяющие требования и
правила составления библиографи-
ческих ссылок, библиографического
описания, структуры и правил
оформления письменной работы.
Правильно оформил цитаты, раз-
личные виды библиографических
ссылок и списков использованных
источников, составил библиографи-
ческое описание документов.

4.3.2 Типовые оценочные средства
Полный перечень вопросов и заданий находится в Информационно-библиографическом

отделе.

Типовые вопросы для подготовки к зачету
1. Роль и значении научной информации и информационных ресурсов в современ-

ном мире?
2. Что входит в понятие «информационная культура студента»?
3. Какие ГОСТы определяют общие требования и правила составления библиогра-

фических ссылок, библиографического описания, структуру и правила оформления письменной
работы?
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4. Что такое библиографического описания документа? Дайте определение.
5. Какие отличительные особенности библиографическое описание электронного

ресурса удаленного доступа Вы знаете?
6. Главный электронный каталог библиотеки вуза. Что в нем отражается и с какого

года ведется?
7. База данных статей библиотеки вуза. Что в ней отражается и с какого года ведет-

ся?
8. Какие области и элементы библиографического описания документа приведены в

ГОСТ 7.1.-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования
и правила составления»?

9. Укажите порядок отражения официальных материалов в Списке использованных
источников.

10. Структурные элементы письменной работы. Какие элементы считаются обяза-
тельными в соответствии с ГОСТ 7.32-2001 «Отчет о научно-исследовательской работе»?

Типовые варианты практических заданий для подготовки к зачету
1. Проверьте, есть ли в библиотеке СИУ книга, заполните требование, укажите

шифр и место ее хранения в библиотеке:
Тураев Б.  А.  История Древнего Востока /  Б.А.  Тураев.  –  Ленинград :  Соцэкгиз,  1936.  –

319 с.
2. Разыщите 1-2 статьи в БД статей по теме, заполните требование, укажите,

какими ключевыми словами пользовались:
История государственной службы в России
3. Выясните, в какой из ЭБС (Научной электронной библиотеке eLIBRARY.RU, в

ЭБС «Университетская библиотека online», «IPRbooks», ЭБС издательств «Лань» или
«Юрайт») имеется доступ к книге. Сделайте правильное библиографическое описание книги в
соответствии с ГОСТ 7.1.-2003 Библиографическая запись. Библиографическое описание. Об-
щие требования и правила составления:

Черепанов,  В.  В.  Основы государственной службы и кадровой политики [Электронный
ресурс] : учебник

4. Разыщите 1-2 доступных источника в одной из ЭБС (Научной электронной биб-
лиотеке eLIBRARY.RU, в ЭБС «Университетская библиотека online», «IPRbooks», ЭБС изда-
тельств «Лань» или «Юрайт») по теме:

Социальная защита инвалидов в России

Типовые варианты тестовых заданий (для заочной форме обучения с применением
ЭО, ДОТ.)

1. Выберите один правильный ответ 1

Какой из перечисленных ниже ГОСТов устанавливает общие требования и правила со-
ставления библиографической ссылки?

o ГОСТ 7.1.-2003
o ГОСТ 7.82-2001
o ГОСТ 7.80-2000
o ГОСТ Р 7.0.5-2008
o ГОСТ Р 7.0.12-2011
2. Выберите один правильный ответ
Какой, из перечисленных ниже специальных разделительных знаков, ставится в библио-

графическом описании перед сведениями об ответственности:
o . –
o ,
o /

1 Правиьные ответы подчеркнуты
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o //
o []
o ()
3. Выберите правильные ответы
В каких случаях библиографическое описание на документ делается на заглавие:
o у документа один автор
o  у документа два автора
o у документа четыре автора
o у документа нет автор
4. Выберите правильные ответы
Названия каких городов сокращаются в библиографических ссылках?
o Москва
o Новосибирск
o Нижний-Новгород
o Петропавловск-Камчатский
o Ленинград
o Санкт-Петербург
o Ростов-на-Дону
5. Выберите один правильный ответ
В каком случае в библиографическом описании ставится специальный разделительный

знак . —
o перед годом издания;
o для отделения одной области от другой
o перед сведениями, относящимися к заглавию;
o перед издательством;
o  перед сведениями об ответственности;
6. Выберите один правильный ответ
Какая из приведенных ниже подстрочных библиографических ссылок является повтор-

ной:
o 1 Гаврилов В.  П.,  Ивановский С.  И.  Общество и природная среда.  М.  :  Наука,

2006. 210 с.
o 2 Фотометрия и радиометрия оптического излучения. Кн. 5, ч. 2. С. 158–159.
o 5 Логинова Л. Г.  Сущность результата дополнительного образования детей //  Об-

разование: исследовано в мире : междунар. науч. пед. Интернет-журн. 21.10.03. URL:
http://www.oim.ru/reader.asp?nomer=366 (дата обращения: 17.04.07).

o 7 Логинова Л. Г. Указ. соч.
o 34 Корявко В. И. Эволюция форм применения объединений ВМФ //  Воен. мысль.

2006. № 4. С. 64–67.

Типовые варианты контрольных заданий для подготовки к зачету (для заочной форме
обучения с применением ЭО, ДОТ.)

1. Какие ГОСТы определяют общие требования и правила составления библиогра-
фических ссылок, библиографического описания, структуру и правила оформления письменной
работы? Перечислите их.

2. Что такое комплексные библиографические ссылки? Назовите их отличительные
особенности. Приведите пример.

3. Выясните, в какой из ЭБС (Научной электронной библиотеке eLIBRARY.RU, в
ЭБС «Университетская библиотека online», «IPRbooks», ЭБС издательств «Лань» или «Юрайт»)
имеется доступ к книге. Сделайте правильное библиографическое описание книги в соответ-
ствии с ГОСТ 7.1.-2003 Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие тре-
бования и правила составления:

Черепанов, В. В. Основы государственной службы и кадровой политики [Электронный
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ресурс] : учебник
4.Разыщите по одному источнику (книге или статье) в каждой из ЭБС (в ЭБС «Универ-

ситетская библиотека online», «IPRbooks», «Юрайт», eLIBRARY.RU) по теме:
Социальная защита инвалидов в России
Сделайте правильное библиографическое описание найденных документов в соответ-

ствии с ГОСТ 7.1.-2003.

Шкала оценивания.
Таблица 11

Зачет Критерии оценки

Не за-
чтено

У студента недостаточный уровень усвоения понятийного аппарата в области ин-
формационной и библиографической культуры, ГОСТов, определяющие общие
требования и правила составления библиографических ссылок, библиографического
описания, структуры и правил оформления письменной работы. Наличие фрагмен-
тарных знаний о научной информации и информационных ресурсах. Отсутствие
минимально допустимого уровня в самостоятельном решении практических задач
по аналитической деятельности, необходимых при работе с информацией, по биб-
лиографическому описанию документов, оформлению списков литературы, биб-
лиографических ссылок. Практические навыки по поиску информации в каталоге и
базе данных библиотеки, электронных библиотечных системах и открытых ресур-
сах не сформированы.

зачтено

Студент знает структуру библиотеки Сибирского института управления, ее спра-
вочно-поисковый аппарат. Показывает детальное воспроизведение учебного мате-
риала о научной информации и информационных ресурсах, о структуре и правилах
оформления письменных работ, библиографическом описание документов и биб-
лиографических ссылках. Знание понятийного и нормативного аппарата в области
информационной и библиографической культуры. Практические умения по анали-
тической деятельности, необходимых при работе с информацией, по библиографи-
ческому описанию документов, оформлению списков литературы, библиографиче-
ских ссылок в значительной мере сформированы. Практические навыки по поиску
информации в каталоге и базе данных библиотеки, электронных библиотечных си-
стемах и открытых ресурсах сформированы.

4.4.  Методические материалы промежуточной аттестации.
Зачет включает ответы на теоретические вопросы и выполнение практических заданий.
Ответы на теоретические вопросы могу даваться в устной или письменной форме.
Выполнение практических заданий проводится в письменной форме.
 При подготовке к зачету необходимо учесть следующие рекомендации:
– вопросы к зачёту составлены в соответствии с содержанием уже изученной вами дис-

циплины, поэтому при подготовке в первую очередь необходимо обратиться к собственным
конспектам лекции и практических занятий;

– при подготовке ответа необходимо уметь четко и кратко представлять материал, свя-
зывать содержание отдельной темы с общей проблематикой курса, приводить примеры.

- при выполнении практических заданий необходимо продемонстрировать знание раз-
личных баз данных, их местонахождение на сайте Института, умение грамотно сформулировать
запрос и оформить результаты поиска в виде требования на книгу или статью, или библиогра-
фического описания электронных изданий из ЭБС.

Ответ на каждый вопрос (задание) билета оценивается по 2-балльной шкале «зачтено» и
«не зачтено». Потом выводится среднеарифметическая оценка ответа студента, которая являет-
ся итоговой за зачет.



16

Для студентов, обучающихся на заочной форме обучения с применением ЭО и ДОТ вы-
полнение письменного контрольного задания позволяет оценить умения и навыки по дисци-
плине и осуществляется в течении семестра.

Проверка знаний также осуществляется с помощью тестовых заданий. Тестирование
проводится в СДО "Прометей" в соответствии с установленными требованиями. Итоговый тест
формируется на аппаратном уровне с использованием банка тестовых заданий по дисциплине.
Проверка результатов тестирования осуществляется автоматически.

Алгоритм расчета итоговой оценки студентов, обучающихся на заочной форме обучения
с применением ЭО и ДОТ, установлен «Регламентом о системе оценивания знаний обучающих-
ся по дисциплинам учебного модуля по образовательным программам с применением элек-
тронного обучения на факультете заочного и дистанционного обучения Сибирского института
управления-филиала РАНХиГС».
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5. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины
При изучении курса применяются лекция, практические занятия, выполнение практиче-

ских заданий по темам и контрольной работы по всему курсу, самостоятельная работа с источ-
никами.

Студентам рекомендуется вести тетрадь для записи основных положений лекций (кон-
спектов) и для самостоятельной работы при подготовке к практическим занятиям.

Чтение лекции предусмотрено по теоретическим и практическим вопросам информаци-
онной и библиографической культуры, библиографического поиска. В лекции раскрываются
основные методологические подходы к оформлению письменных работ, выполняемых студен-
тами, формируются теоретические и практические основы для изучения курса в рамках само-
стоятельной работы.

На практических занятиях формируются умения поиска, анализа и синтеза необходимой
информации, оформления результатов научной деятельности студента, путем выполнения
практических заданий. При подготовке к практическим занятиям студент должен ознакомиться
с конспектом лекции на заданную тему и раздаточным материалом в электронном виде по дис-
циплине. Для подготовки развернутых ответов по поставленным вопросам необходимо исполь-
зовать дополнительную литературу, в том числе периодические научные издания и электрон-
ные ресурсы. Необходимо при подготовке овладеть терминологическим аппаратом. Ответ, как
устный, так и письменный должен быть кратким, но при этом содержательно емким.

На практических занятиях по дисциплине предусмотрены следующие формы работы:
- работа в группах;
- письменные и устные ответы на вопросы практического задания.
Наиболее сложными для освоения студентами являются библиографическое описание

документов и библиографические ссылки. Для наилучшего усвоения этих тем, студентам реко-
мендуется,  помимо конспекта лекции и примеров описания и ссылок,  изучить ГОСТ 7.1-2003
«Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила со-
ставления» и ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила со-
ставления».

Рекомендации для студентов заочной формы обучения с применением ЭО, ДОТ изложе-
ны в «Методических рекомендациях по освоению дисциплины «Информационная культура
студента» студентами заочной формы обучения с применением ЭО, ДОТ», которые размещены
на сайте Сибирского института управления – филиала РАНХиГС
http://siu.ranepa.ru/sveden/education/

Контрольная работа по итогам всего курса предусматривает выполнение студентами
письменной контрольной работы.

Контрольная работа выполняется после ознакомления с рекомендованной обязательной
и дополнительной литературой, конспектом лекции, раздаточным материалом по дисциплине.

Контрольная работа разбита на варианты. Состоит из теоретических вопросов и практи-
ческих заданий. Все вопросы и задания соответствуют темам, изученным в рамках курса.

Все предложенные задания должны быть выполнены в полном объёме.  Работа,  выпол-
ненная с нарушением требований, не оценивается, и отправляется на доработку.
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6. Учебная литература и ресурсы информационно-телекоммуникационной сети "Интер-
нет", включая перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы

обучающихся по дисциплине
6.1 Основная литература.

1. Блюмин, А. М. Мировые информационные ресурсы [Электронный ресурс] : учеб.
пособие /  А.  М.  Блюмин,  Н.  А.  Феоктистов.  -  3-е изд.,  перераб.  и доп.  —  Электрон.  дан.  -
Москва :  Дашков и К,  2015.  -  384  с.  -  Доступ из ЭБС «IPRbooks».  -  Режим доступа :
http://www.iprbookshop.ru/5244, требуется авторизация. - Загл. c экрана.

2. Бурняшов,  Б.  А.  Применение информационных технологий при написании рефе-
ратов и квалификационных работ [Электронный ресурс]  :  учеб.  пособие /  Б.  А.  Бурняшов.  —
Электрон. дан. — Саратов : Вузовское образование, 2013. — 97 c. — Доступ из ЭБС
«IPRbooks». - Режим доступа : http://www.iprbookshop.ru/12826, требуется авторизация. - Загл. c
экрана.

3. Одинцова, Л. В. Основы информационной культуры [Электронный ресурс] : учеб.
пособие /  Л .В. Одинцова, Е. К. Повесьма, Т. Ю. Полищук. – Электрон. дан. — Владивосток :
ТИДОТ ДВГУ,  2004.  –  Доступ из информ.  системы "Единое окно доступа к образоват.  ресур-
сам". – Режим доступа : http://window.edu.ru/resource/988/40988, свободный. - Загл. c экрана.

6.2Дополнительная литература.
1. Автоматизированные библиотечно-информационные системы [Электронный ре-

сурс] : учебно-методический комплекс / Кемеровский гос. ун-т культуры и искусств. - Элек-
трон. дан. — Кемерово : Кемеровский государственный университет культуры и искусств, 2011.
-  31  с.  -  Доступ из Унив.  б-ки ONLINE.  -  Режим доступа :
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=273807, требуется авторизация. - Загл. c экрана.

2. Жаркова,  Г.  А.  Комплексные подходы к развитию информационной культуры
личности / Г. А. Жаркова // Право и образование. - 2012. - № 1. - С. 131-138. - То же [Электрон-
ный ресурс].  -  Доступ из Унив.  б-ки ONLINE.  -  Режим доступа :
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=209592, требуется авторизация. - Загл. c экрана.

3. Каширина, Н. О различных подходах к определению «информационная культура»
[Электронный ресурс] / Н. Каширина // Ученые записки Орловского государственного универ-
ситета. Серия: Гуманитарные и социальные науки. – Электрон. журн. - 2011. - № 4. – С. 39-41. -
Доступ из Унив.  б-ки ONLINE. - Режим доступа :
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=353523, требуется авторизация. - Загл. c экрана.

4. Кириленко, А. В. Основы информационной культуры. Библиография. Вып. 1
[Электронный ресурс] : учеб. пособие / А. В. Кириленко ; под ред. Е. Г. Расплетиной ; С.-
Петерб. гос. ун-т информ. технологий, механики и оптики. – Электрон. дан. — Санкт-Петербург
: СПбГУИТМО, 2008. – Доступ из информ. системы "Единое окно доступа к образоват. ресур-
сам". – Режим доступа : http://window.edu.ru/resource/402/54402, свободный. - Загл. c экрана.

5. Кияев, В. И. Информация и информационная культура [Электронный ресурс] :
лекция //  Кияев,  В.  И.  Развитие информационных технологий [Электронный ресурс]  /  В.
И. Кияев, О. Н. Граничин. — 2-е изд., исправ. - Электрон. дан. – Москва, 2016. – С. 2-7. - До-
ступ из Унив.  б-ки ONLINE. - Режим доступа :
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=428804, требуется авторизация. - Загл. c экрана.

6. Лукашевич, Н. В. Тезаурусы в задачах информационного поиска [Электронный
ресурс] : монография / Н. В. Лукашевич. — Электрон. дан. — Москва : Московский государ-
ственный университет имени М. В. Ломоносова, 2011. — 512 c. — Доступ из ЭБС «IPRbooks». -
Режим доступа : http://www.iprbookshop.ru/13346, требуется авторизация. - Загл. c экрана.

7. Чирков, С. В. Сущность информационной культуры в контексте компетентност-
ного подхода / С. В. Чирков // Философия образования. - 2011. - № 3. - С. 78-83. – То же [Элек-
тронный ресурс].  –  Доступ из НЭБ eLibrary.ru.  -  Режим доступа :
https://elibrary.ru/item.asp?id=16763263, требуется авторизация. - Загл. c экрана.
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6.3 Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы.
1. Володина, В. П. Информационно-библиографическая культура [Электронный ре-

сурс] : учеб.-метод. пособие / В. П. Володина ; ТюмГНГУ, Библиотечно-информационный
центр. – Электрон. дан. — Тюмень : ТюмГНГУ, 2007. - 114 с. - Доступ из информ. системы
"Единое окно доступа к образоват. ресурсам". – Режим доступа :
http://window.edu.ru/resource/924/62924, свободный. - Загл. c экрана.

2. Информационная культура личности [Электронный ресурс] : учеб.-метод. ком-
плекс / Кемеровский гос. ун-т культуры и искусств. - Электрон. дан. — Кемерово : Кемеровский
государственный университет культуры и искусств, 2014. - 132 с. - Доступ из ЭБС «IPRbooks». -
Режим доступа : http://www.iprbookshop.ru/29663,  требуется авторизация.  -  Загл.  c  экрана.  -  То
же [Электронный ресурс].  -  Доступ из Унив.  б-ки ONLINE.  -  Режим доступа :
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=274193, требуется авторизация. - Загл. c экрана.

3. Основы информационной культуры личности [Электронный ресурс] : учеб.-
методич. комплекс дисциплины / Кемеровский гос. ун-т культуры и искусств. - Электрон. дан.
— Кемерово : КемГУКИ, 2015. - 212 с. - Доступ из Унив. б-ки ONLINE. - Режим доступа :
//biblioclub.ru/index.php?page=book&id=438742, требуется авторизация. - Загл. c экрана. – То же
[Электронный ресурс].  —  Доступ из ЭБС «IPRbooks».  -  Режим доступа :
http://www.iprbookshop.ru/55802, требуется авторизация. — Загл. с экрана.

4. Формирования информационной культуры личности в библиотеках и образова-
тельных учреждениях [Электронный ресурс] : учеб.-метод. пособие / Н. И. Гендина [и др.] ; под
ред. Н. И. Гендина. — Электрон. дан. — Москва : Школьная библиотека, 2002. — 309 c. — До-
ступ из Унив.  б-ки ONLINE. - Режим доступа :
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=132883,  требуется.  -  Загл.  c  экрана.  -  То же [Элек-
тронный ресурс].  -  Доступ из ЭБС «IPRbooks».  -  Режим доступа :
http://www.iprbookshop.ru/29725, требуется авторизация. - Загл. c экрана.

6.4 Нормативные правовые документы.
1. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов.

Общие требования и правила составления : межгосударственный стандарт ГОСТ 7.82-2001 :
введен впервые : введен 2002-07-01 / Межгосударственный совет по стандартизации, метроло-
гии и сертификации. - Москва : Издательство стандартов, 2001. - 23 с.

2. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и
правила составления : межгосударственный стандарт : ГОСТ 7.1-2003 : взамен ГОСТ 7.1-84,
ГОСТ 7.16-79, ГОСТ 7.18-79, ГОСТ 7.34-81, ГОСТ 7.40-82 : введен 2004-07-01 / Межгосудар-
ственный совет по стандартизации, метрологии и сертификации. - Москва : Издательство стан-
дартов, 2004. - 48 с.

3. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке.
Общие требования и правила : национальный стандарт Российской Федерации : ГОСТ Р 7.0.12-
2011 : введен впервые : введен 2012-09-01 / Федеральное агентство по техническому регулиро-
ванию и метрологии. - Москва : Стандартинформ, 2012. - 23 с.

4. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления : нацио-
нальный стандарт Российской Федерации : ГОСТ Р 7.0.5-2008 : введен впервые : введен 2009-
01-01 / Федеральное агентство по техническому регулированию и метрологии. - Москва : Стан-
дартинформ, 2008. - 19 с.

5. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления :
межгосударственный стандарт : ГОСТ 7.32-2001 : взамен ГОСТ 7.32-91 : введен 2002-07-01 /
Межгосударственный совет по стандартизации, метрологии и сертификации. - Москва : Изда-
тельство стандартов, 2001. - 16 с.
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6.5 Интернет-ресурсы.
1. eLibrary  [Электронный ресурс]  :  научн.  электрон.  библиотека /  ООО «РУНЭБ».  -

Электрон. текстовые данные. – Москва, 2000-2016 . – Режим доступа: http://elibrary.ru, требует-
ся авторизация (дата обращения: 29.07.2016). - Загл. с экрана.

2. IPRbooks [Электронный ресурс] : электрон.-библиотеч. система / ООО «Ай Пи Эр
Медиа». - Электрон. текстовые данные. – Саратов, 2016. – Режим доступа:
http://www.iprbookshop.ru/, требуется авторизация (дата обращения: 29.07.2016). - Загл. с экрана.

3. Library.ru [Электронный ресурс] : информ.-справочный портал / Ин-т информ.
Инициатив ; Рос. гос. б-ка для молодежи ; рук. портала Михнова И. – Электрон. текстовые дан-
ные. – Москва : Рос. гос.б-ка для молодежи, 2013. – Режим доступа: http://www.library.ru/, сво-
бодный (дата обращения: 29.07.2016). - Загл. с экрана.

4. Издательство «Лань» [Электронный ресурс] : электрон.-библиотеч. система. -
Электрон. текстовые данные. – Санкт-Петербург, 2010-2016. – Режим доступа:
http://e.lanbook.com/, требуется авторизация (дата обращения: 29.07.2016). - Загл. с экрана.

5. Издательство «Юрайт» [Электронный ресурс] : [электрон.-библиотеч. система]. -
Электрон. текстовые данные. – [Москва], 2013 - 2016. - Режим доступа: http://www.biblio-
online.ru/, требуется авторизация (дата обращения: 29.07.2016). - Загл. с экрана.

6. Университетская библиотека ONLINE [Электронный ресурс] : [электрон.-
библиотеч. система] / О-во с огранич. ответственностью «Директ-Медиа». - Электрон. тексто-
вые данные. – [Москва], 2001 - 2016. - Режим доступа: http://www.biblioclub.ru, требуется авто-
ризация (дата обращения : 29.07.2016). - Загл. с экрана.

7. Университетская информационная система РОССИЯ [Электронный ресурс] : те-
матич. электрон. б-ка / Науч.-исслед. вычислит. центр МГУ ; Автоном. некоммерч. организация
«Центр информац. исслед.». – Электрон. текстовые данные. — Москва, 2000 – 2016. - Режим
доступа: http://uisrussia.msu.ru, требуется авторизация (дата обращения : 29.07.2016). - Загл. с
экрана.

8. Электронная Библиотека Диссертаций [Электронный ресурс] : сайт / ФГБУ «Рос-
сийская государственная библиотека» Электрон. текстовые данные. – Москва, 2003-2016 . –
Режим доступа: http://diss.rsl.ru/, требуется авторизация (дата обращения : 29.07.2016). - Загл. с
экрана.

6.6 Иные источники
Не используются.
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7. Материально – техническая база, информационные технологии, программное обеспече-
ние и информационные справочные системы

Учебные аудитории для проведения занятий лекционного типа (экран, компьютер с под-
ключением к локальной сети института, и выходом в Интернет, звуковой усилитель, антипода-
витель, мультимедийный проектор, столы аудиторные, стулья, трибуна настольная, доска ауди-
торная)

Учебные аудитории для проведения занятий практического типа (столы аудиторные,
стулья, трибуна, доска аудиторная, компьютер с выходом в Интернет, мультимедийный проек-
тор, экран).

Компьютерные классы (компьютеры с подключением к локальной сети института
(включая правовые системы) и Интернет, столы аудиторные, стулья, доски аудиторные)

Помещения для самостоятельной работы обучающихся (компьютеры с подключением к
локальной сети института (включая правовые системы) и Интернет, столы аудиторные, стулья,
доски аудиторные).

Центр интернет-ресурсов (компьютеры с выходом в Интернет, автоматизированную
библиотечную информационную систему и электронные библиотечные системы: «Универси-
тетская библиотека ONLINE», «Электронно-библиотечная система издательства ЛАНЬ»,
«Электронно-библиотечная система издательства «Юрайт», «Электронно-библиотечная систе-
ма IPRbooks»,«Университетская Информационная Система РОССИЯ», «Электронная библио-
тека диссертаций РГБ», «Научная электронная библиотека eLIBRARY», «EBSCO», «SAGE
Premier». Система федеральных образовательных порталов «Экономика. Социология. Менедж-
мент», «Юридическая Россия», Сервер органов государственной власти РФ, Сайт Сибирского
Федерального округа и др. Справочные правовые системы «Гарант», «Консультант Плюс»,
«КонсультантПлюс-Регион»).

Библиотека (компьютеры с подключением к локальной сети филиала и Интернет, Wi-Fi,
столы аудиторные, стулья).

Видеостудия для вебинаров (оборудованные компьютерами с выходом в Интернет,
оснащенные веб-камерами и гарнитурами (наушники+микрофон), столами и стульями).

Кабинеты (оборудованные компьютерами с выходов в Интернет, в том числе оснащен-
ные веб-камерой, гарнитурой, столами, стульями, принтерами).

Используемое программное обеспечение (MS Word, MS Excel, Acrobat Reader, MS Power
Point (или иной редактор презентаций); интернет-браузеры Google Chrome, Yandex; программы
просмотра видео (MS Media Player, и другие совместимые с ПО); iSpring Free Cam8).


