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ПОРЯДОК  

взаимодействия преподавателей  

при руководстве курсовыми работами (проектами) студентов по одной дисциплине 

 

1. Порядок взаимодействия преподавателей кафедры при руководстве курсовыми 

работами (проектами) студентов по одной дисциплине разработан для координации 

деятельности преподавателей и обеспечения контроля качества выполнения студентами 

курсовых работ по дисциплинам учебного плана. 

2. Цели распределенного руководства курсовыми работами студентов по одной 

дисциплине: 

– выработка единого подхода к руководству курсовыми работами и обеспечение единства 

требований к их выполнению всеми преподавателями кафедры; 

– обеспечение равномерного распределения учебной нагрузки преподавателей, 

обеспечение их всеми видами учебно-методической работы; 

– содействие в ранней профессиональной специализации студентов, формировании 

интереса к научно-практическим исследованиям в определенной сфере под руководством 

конкретного преподавателя. 

3. Ответственным за обеспечение взаимодействия преподавателей при выполнении 

студентами курсовых работ является преподаватель, ведущий дисциплину (далее – 

координатор). 

4. Преподаватель-координатор выполняет следующие мероприятия: 

–   формирует список преподавателей, у которых в соответствии с учебной нагрузкой 

предусмотрено руководство курсовыми работами по данной дисциплине; 

–  не менее чем за 3 месяца до аттестации по курсовой работе на учебном занятии, 

посвященном тематике и методическим указаниям по выполнению курсовых работ, 

информирует студентов о возможности выбора руководителя из предложенного списка, 

организует закрепление студентов за руководителями. Студентов, не определившихся с 

выбором, направляет к руководителю в соответствии с объемом нагрузки; 

– формирует список закрепления студентов за руководителями и утверждает его у 

заведующего кафедрой; 

– разрабатывает план-график выполнения студентами курсовых работ (форма 

прилагается), согласует его с преподавателями-руководителями курсовых работ и 

утверждает его у заведующего кафедрой;  

– доводит план-график до сведения студентов и преподавателей; 

– по окончании согласования студентами тем курсовых работ с преподавателями 

формирует общий список тем и утверждает его у заведующего кафедрой. Изменения в 

формулировках тем возможны при наличии обоснования; 

–  организует контроль выполнения плана графика путем проверки наличия у студентов 

промежуточных материалов и опроса преподавателей. В случае существенных 

отклонений (более чем на 2 недели) от графика запрашивает у студента объяснение; 

– при необходимости консультирует студентов и преподавателей по вопросам выполнения 

курсовых работ. 

5. Преподаватель-руководитель проверяет работу на антиплагиат, организует само и 

взаимопроверку курсовых работ студентами с целью формирования аналитических 

способностей, проводят предзащиту курсовых работ, оформляют рецензии и выставляют 

оценку за качество работы в ведомость промежуточной аттестации курсовых работ. 



Оформленный в соответствии с требованиями текст курсовой работы возвращается 

студенту и после публичной защиты передается им преподавателю координатору. 

6. Преподаватель-координатор организует публичную защиту курсовых работ на 

итоговом учебном занятии по дисциплине, оценивает качество защиты и выставляет в 

балльно-рейтинговой системе. 

7. Преподаватель-координатор организует оформление ведомости оценок курсовых работ 

и передачу ее в деканат; (при необходимости) вносит тематику курсовых работ в базу 

данных деканата. 

8. По окончании изучения дисциплины преподаватель-координатор подводит итоги 

выполнения курсовых работ, формирует краткий отчет, содержащий информацию о ходе 

и итогах их выполнения студентами, трудностях, которые выявились, и рекомендациях по 

их преодолению. 

9. Отчет заслушивается и обсуждается на заседании кафедры. 

10. Преподаватель-координатор формирует папку курсовых работ для передачи на 

хранение и сдает администратору кафедры. 

 

Приложение 

 

План-график 

выполнения студентами курсовых работ 

по дисциплине (название) 

 

№ 

п/п 

Мероприятие Срок Форма  

контроля 

1 Закрепление за руководителем   

2 Выбор темы курсовой работы  Согласованная  

с руководителем тема 

3 Разработка плана-проспекта 

курсовой работы, его согласование  

с руководителем 

 Утвержденный 

руководителем план-

проспект 

4 Написание введения   Проверенный 

руководителем  текст  

5 Подготовка первой главы 

Проверка на антиплагиат 

Внесение корректив 

 Проверенный 

руководителем  текст  

6 Написание второй главы 

Проверка на антиплагиат 

Внесение корректив 

 Проверенный 

руководителем  текст  

7 Написание заключения  Проверенный 

руководителем  текст  

8. Сборка работы 

Проверка на антиплагиат 

Внесение корректив 

 Проверенный 

руководителем  текст 

9 Оформление работы 

Проверка на нормоконтроль 

 Виза руководителя 

10 Сдача работы руководителю, 

предзащита 

 Оценка руководителя  

в ведомости 

 


